MANUAL PENGGUNAAN APLIKASI E-TAMOY BAGI PENGUNJUNG

1. Tamu mengakses halaman E-Tamoy melalui Browser dengan alamat :
https://etamoy.probolinggokota.go.id
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2. Kemudian Tamu mengisi Form pada halaman tersebut (Tamu diwajibkan meng-upload File pdf
Surat Kunjungan), sebagaimana contoh di bawah ini :
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a. Penanggungjawab : diisi Nama Penanggungjawab yang akan berkunjung
b. Nomor Whatsapp : diisi Nomor Whatsapp

c. E-Mail : diisi alamat e-mail instansi tamu

d. Provinsi : diisi Provinsi instansi tamu

e. Kab/Kota : diisi Kab/Kota tamu

f.  Nama Instansi : diisi Nama Instansi tamu

g. Alamat Instansi : diisi alamat Instansi tamu

h. Tanggal Kunjungan : diisi Rencana Tanggal Kunjungan tamu
i. Jam Kunjungan : diisi Rencana Jam Kunjungan tamu

j. Materi Kunjungan : diisi Materi Kunjungan tamu

k. Jumlah Rombongan : diisi jumlah rombongan tamu

I.  Upload File PDF Surat Kunjungan : upload file pdf Surat Permohonan Kunjungan tamu


https://etamoy.probolinggokota.go.id/

3. Lalu klik tombol “Insert”, maka browser secara otomatis akan menampilkan Data yang telah di
input pada Tabel di sebelah kanan seperti berikut :
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4. Lalu Aplikasi akan otomatis mengirimkan notifikasi kepada alamat e-mail Penanggungjawab tamu
yang akan berkunjung sebagaimana alamat e-mail yang telah diisikan di kolom isian. Notifikasi ini
memberi informasi bahwa Permohonan Kunjungan sudah tercatat di Register Penerimaan Tamu
Sekretariat DPRD Kota Probolinggo :
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<= Permohonan Anda telah kami terima dan sedang

k¢ Yth. IRA MAHARDININGTIAS, S.Si, MM,

Terima kasih telah mengajukan permohonan

kun jungan ke DPRD Kota Probolinggo.

menunggu proses verifikasi petugas.
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Hasil verifikasi akan diinformasikan setelah
petugas selesai melakukan pemeriksaan

permohonan.

Mohon menyimpan email ini sebagai bukti bahwa

permohonan telah diterima oleh sistem.

Ewmail ini dikirim otomatis oleh Sekretariat DPRD Kota
Probolinggo.

Mohon tidak membalas email ini.
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5. Aplikasi akan otomatis mengirimkan notifikasi kepada

sebagai berikut :
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v selengkaprya PERMOHONAN KUNJUNGAN BARU

Labal o Tetah diterima permohonan kunjungan baru dengan rincian sebagai berikut

Nama Penanggung Jawab

IRA MAHARDININGTIAS, 5.51, MM.

Instansi

KOMIS! 1l DPRD KABUPATEN GRESIK

Alamat instansi

JL K H. WACHID HASYIM NO. 5 GRESIK

Provinsi

JAWA TIMUR

Kabupaten | Kot

KABLIPATEN GRESIK

Nomar WhatsApp

08123467591

Kirana andaya@omall com

Tanggal Kunjungan
Jam Kunjungan

Jumian Peserta

17-07-2026

09:00 WIB

30 Orang

Materi Kunjungan

PEMBANGUNAN INFRASTRUKTUR PERKOTAAN

Silakan login ke apkkasi E-TAMOY.
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alamat e-mail Petugas Admin E-Tamoy




